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                                İHTİYAÇ TESPİTİ VE TEDARİK İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞI    

 

 

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
Başkanlık 
Personeli 

 
 

Devlet Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği 

 
Taşınır Mal Yönetmeliği 

 
  
YÖNETMELİK 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 

 
 
 

Başkanlığa bağlı birimlerin 
ihtiyaç tespiti yapılır 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 

 

Talepler satın alma birimine 
yönlendirilir 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 
 

 

Tüketim Çıkış/Dayanıklı Taşınır 
Zimmet Fişi düzenlenir. 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Başkanlığımıza bağlı birimlerde yıl 

içerisinde ihtiyaç duyulan malzemelerin 

tespit edilmesi ve taleplerin alınması.

Taleplere göre depo kontrolü yapılır. 

Malzeme 

Var mı? 

Evet Hayır 

Talepler depodan karşılanır. 
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